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��� � ����A�%���������8�����	���������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������������������������! �

�� � .���������8�����	���������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������) �

��
� � 8�����	���&�3�������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �) �

���� � .��3�%�����	�������0,�1�	�,������������������������ ��������������������������������������������������� ����������������������������������������� �

��!� � .��3�%��5���B���C
	D	���@�0���5�������������������� ��������������������������������������������������� �����������������������������������
E �

��)� � .��3�%��������@�%��	���0���5����������������������� ��������������������������������������������������� ����������������������������������������� �

���� � @		��C1��	����������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��" �

��"� � #,11��	�������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� E�

!� � �,�<0&,�������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �����������!
 �

!�
� � �,�<0&,��F%�����C	��������������������������������� ��������������������������������������������������� ����������������������������������������������!
 �

!��� �  	�	����������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������!! �
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1. Allgemeines 

1.1. Das Projektmanagement in i3v 
:���D�4��&&����5��� �1������� :�,=�<	1���3�1��	� ��� �! ��5������� ��������� ��0��	� ��5�3�1�&5�	��<�	�3,������	�
��5� <&����0�D���	� ��5� 5���� 1�	� ,5��� ���C� ,C��� 5���� ���� ;����C1��� ��� *,�1� �,�� �	
������
�	���� �
�13���	D	��

������@�%��	���0	�
3��5������5�%��� ��������	��D���@ %%�&5��3�5��� ��3��	&��C��� '
	�3<��	���GHC��3��8���� �	��
���� I@��&/��J�� I����3�J�� I�14&�1��	�����3J� �	��� %D� �� '��	�@�0	�
3�K� ��5� ��5�������	�� D���  	��<	������� 3�
��5� B��44�����3� �%��� 5������ '
	�3<��	��� G;���3�1��	 �'��<�� ���� IB���1	4�,=�<	J�� I'��&4�,=�<	J��
I.�	���<&��3�D��&J��	���,5������C�'��<������I���	�� ��	���<&��3J��I���	��3J���5�I*�C&��%�C�%��3JK��

�

;�	�5�1� ������ :�,=�<	1���3�1��	� ��� �!��<L����� �&&�� @�%��	��%&
�0��5���@�2� ��� ����1�  /�	�1� �����&	�	�
���5���������%���C�&	�	��,���&&�1-�

·  �!�����%����M��.A�.�	���<&��3�
o @�0,�5����3����*�C&��1�&5��3������	�&&���
o @��&/������5�����3����1�2,�0�&5�0$��.�	���<&��3���� ��	�&&���
o ���	����	���<&��3�������	��3�����5�*�C&��%�C�%��3�� �5���C0$C����
o 9��&�	
	����C����3�5������.�	���<&��3���
o @�0���5��C
	D��3����@�%��	���0�
�5���2�����C���3�
o :�,=�<	4&����3�

·  ��	�����&�	
	�1���3�1��	�
o ��	�����&�	
	�4��<	��,�	�����5����	�&&���
o @��&/�����	&����0,�5��&��C���@�4�����3���
o ��	��%������3��3��������&������
o ���	����	���<&��3�������	��3�����5�*�C&��%�C�%��3�� �5���C0$C����
o 9��&�	
	����C����3�5������.�	���<&��3���
o @�0���5��C
	D��3����@�%��	���0�
�5��

·  5������� �44,�	�@�03�%���
o ��	���%0��3���
o ��	��<,���<	�����
o �!��N����C	�3��3����3�%��

·  5�������:�,5�<	�,���@�03�%���
o .�	���<�&��5�������� ���4	��
o ��	��<,���<	�����

�

����  /�	�1� ��	� ��C�� 0&�?�%�&� ��03�%��	��  ,� <L����� 8 �����	�� ���C� ,C��� D�3��������� @�%��	���0	�
3��
�13���	D	� ���5��� G����� D�N�� ;����C1��� ��� *,�1� �,�� < &
���5��� B��4�
�C��� ��3��00��� ���5��K� ��5� ���
<L��������C�@�%��	���0�
�5��D��5���8�����	����0��	� ���5����
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1.2. Das Leben eines Requests 
��� 5��� 8�3�&� ���5� ���� 8�����	� �1� �O�2� �:�,=�<	� �,1 � I*��C%�����CJ�� �&�,� ���	���� ������ #�/������ 5���
�����	&���	��3�������C	��3�� ��0���	� ��5� 3�1�&5�	�� � ��� 8�����	� 1���� 5�%��� %����	�� <�	�3,������	� ��5�
<&����0�D���	� ���5���� B�3�%����0�&&�� 1���� ���C� ���� � *�C&��%����	��3� ��0,&3���� �1� D�� �4�D�0�D������� ��� �
���C	�3�5���3��5�5����1��	D��3���	��

����8�����	� ���5� ���5���@�2� ���	����5���0$��5���3�� 
C&	��#�	�3,���� ��5�,5���0$��5���3��
C&	�� '��&4�,=� <	�
D��	
�5�3��� I.������C�	�&&�J� ��	3�3��3��,11���� ���� 8�����	� ���5� 5���� 3�4�$0	� ��5� 3�3�%����0�&&��
���C3��	�&&	�� �1�0��	D��	�&&���� �,��1���� ���C�3���� �C��5�&	���5�,%�5���O,	���5�3<��	� �,�� ��	�4���C��5� ��
;����C1��� %��	�C	�� #�	�3,����� #&����0�D�����3� ��5� * �C&��%����	��3� <L����� �1� N�5��0�0�&&� ��3�4���	�
���5���� ���� ;�	��%��	���5��� .������C�	�&&��<����5�� �8�����	� ���&&���C	���&%�	�%�C�%���� ��5���0�&&��1�� �� ���
�C��%��1�2����	�,�	&��C���D���N�C�%��3��������C����

����2����	�,�	&��C����	��%��0�&&��=��#�	�3,������5� ,5���'��&4�,=�<	�0��	3�&�3	��.��<����5���8�����	��% ��0�&&��
���&&���C	���&%�	�%�C�%�������5���8�3�&����5���=�5, �C�;����C1������*,�1��,��@�%��	���0	�
3�����0,�5��& ��C�
����������2����	�,�	&��C��5�0�����	�5�������5����	� &&	�5�����0,�5��&��C���@�%��	���0	�
3���

 ��5��&&��@�%��	���0	�
3��D�0���5���	�&&��5�5���C3� 0$C�	����	�5���8�����	�%�C,%����

8�����	�� <L����� =�5,�C� ���C� =�5��D��	� �%3�������� �� �5���� ����� ���C� C������	�&&	�� 5���� 5��� 8�����	� 3���
���C	�1�C����0,�5��&��C���	�

����3�������@%&��0���	��C1��� ���%�		��5�1�#�4�	�&� �,�<0&,� ��
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2. Ein neuer Request 

2.1. Request anlegen 
8�����	�����5������5���@����5��3�:;�8�����	�������& 	�	��

N��1�.�0������������������8�����	�1$�����0,&3��5��* �&5�����0�=�5���*�&&�%�0$&&	����5��-�

·  8�����		/4�G���C��#,40%�����C�5���@����5��3K�
·  N�D���C���3�G���C��#,40%�����C�5���@����5��3K�
·  ��C�&	&��C����,�5���3�G���C��#��	��<��	��I@&&3�1��� JK�

�

�

�

� �
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��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	����!"�
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
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Requesttyp 
;�	�5�1�8�����		/4����5�5����,�&��3��5��8�����	�<�	 �3,������	��

�1�@����C&5��&,3��	�C����C����5���5�0�����	���'/4�� �D���2��0$3��3�� ���<L�����������.��	��3�����
C&��- �

�

�

*,&3��5��8�����		/4����	�C����C����5��D��	�D���@��� �C&-�

·  @�0,�5����3�
·  @�2�M��5����%�	�����3�
·  ��	����0,�5����3�

o ��	���%0��3��
o ��	��<,���<	���
o ��	��1�3��	�,��
o 3�1��<	��@%0��3��

·  ��	�����&�	
	�4��<	�
·  *�C&��1�&5��3�
·  �!��N����C	�3��3���	��3�:�,5�<	�,�����	��D�
·  �!��N����C	�3��3���	��3� �C�&��3����	��D�
·  �!��N����C	�3��3���	��3�'��	���	��D�
·  4�,%&�1��N�	���%�D��	��5�
·  '��	0�C&���

N���C���%��3���D��5������D�&����'/4�����	��C1��� �� �%�		��5�������	D��0,�1�	�,��5���=����&�3���#�	�3,� ����

�

N��� 5��� O�����3�%�� ���5� �140,C&���� 5��� *�&5� I8����� 		/4J� �&�� ���	��� D�� %�0$&&���� 5�� D�C&����C��
@����C&�����C�
�<��3��� ��5����� *�&5��� 5����0� ��0��� �D������ ��5� �,1�	� 5��� ���	���� .��3�%�� 5��� ��	���
�����	&��C���&���C	��	����5��

�

�
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Bezeichnung 
@�C	��� ���5����0��5����5���N�D���C���3�<��D�=�5,�C ������3�<�
0	�3�0,�1�&���	���	������N�D���C���3�<�� ��%���
D����������C����10�������

�

inhaltliche Zuordnung 
;�	�5�����C�&	&��C�����,�5���3�&�3��� ���0��	��D��� �&�C�1���*��C%�����C����5���8�����	�3�CL�	���

.�� C��5�&	� ���C� C���%��� �1� @�%��	���0	�
3��� 5��� 5�� � '��&4�,=�<	�� 5���	�&&���� �1� ���&,30���	��� �	�C��� 5 ���
5�0�����	���B���1	����5�'��&4�,=�<	��D���@����C&���

����@����C&����5���C��5�5���3��
C&	���8�����		/4��� ��3���C�
�<	P�D�N��0$��'/4�I@�0,�5����3J-�

�

�

�

�
C&��� ����1�@����C&5��&,3�5�����	�4���C��5��'��&4 �,=�<	��.��<L��������C�1�C�����.��	�
3�����3��
C&	�
���5�����

�

O���<L����� ���5���8�����	��4���C�������%������5��� ����1�B���1	4�,=�<	����5��	�3��O�11������3�%����

�

�

�  



�

����������	�
�����
��
�����������
����
�����
��� � �����������
��������	
	��	�����

��������
�
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�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

2.2. Eingabe weiterer Informationen 
 ��� <L����� �,�C� D�C&����C�� ���	���� ��0,�1�	�,���� �1 � 8�����	� C��	��&�3���� .���3�� 5��,�� ���5� 0$�� 5���
���	����C�&	���5���8�����	���1��,�<0&,�����40&��C	� �5��

�

2.2.1. Kopfteil  

Klassifikation 
;�	� 5��� #&����0�<�	�,�� ���5� 5��� 8�����		/4� �
C��� �4 �D�0�D���	�� ���� #&����0�<�	�,��� 	�0��� ���5� 5�C��� = ��
8�����		/4�5�0�����	���1�5���@����C&����D���C�
�<�� ���,&&	��� ����&�,�D��
�C�	�5���8�����		/4�0��	&�3� ���

����@�3�%��5���#&����0�<�	�,����	����40&��C	��5���1 �5���8�����	��1��,�<0&,�����	����C�&	���D��<L������

�1� @����C&5��&,3� �	�C��� �C���� 5��� 4�,� 8�����		/4� 5� 0�����	��� #&����0�<�	�,���	�0��� D��� 2��0$3��3��  ���
<L�����������.��	��3�����
C&��P�D�N��0$��'/4�I@�0,� 5����3J-�

�

�

�  
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��E�!"�
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�)����
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�)�� ��+��
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Fehlerbewertung 
�1� *�&&�� 5��� 8�����		/4�� I*�C&��1�&5��3J� ��5� I'��	0 �C&��J� 1���� ���C� ����� *�C&��%����	��3� ��3�3�%���
���5����;�	�5�1�.��	��3����5����1�*�&5�����5�5��� � C�����5���*�C&����%���C���%����

���5�5���*�&5���3�D��3	��1����5���������C�%�0$&&	�� ��5����5�1�	�5���8�����	��1��,�<0&,�����	��3���C�&	 �	�
���5���<�����

�

�1�@����C&5��&,3��	�C��� �C����5���5�0�����	���N���� 	��3��	�0���D���2��0$3��3�� ���<L����� ������ .��	��3 �
����
C&��-�

�

�

*,&3��5��*�C&��%����	��3�� 	�0����	�C����C����5��D� �	�D���@����C&-�

·  
�Q���C����%�	���%��	L���5�%�	���%����C��5���5�
·  ��Q�%�	���%�%�C��5���5�
·  !�Q���<��	���C�
·  )�Q�<�����N����	�
�C	�3��3�

�

�1� *�&&� 5��� 8�����		/4�� I*�C&��1�&5��3J� ���5� ���� �� ��1� 8�����	� 5��� N����	��3��	�0�� I
� Q� ��C����
%�	���%��	L���5�%�	���%����C��5���5J� ���� M,	0�?� G�� �5� �,� ��C��&&� ���� 1L3&��C� %�C,%��K� ��5� ���� 5���
N����	��3��	�0��I��Q�%�	���%�%�C��5���5J��������10� ?�G���5�D�1��
�C�	���@��&��0����3�	��1���%�C,%��K��

�1� *�&&� 5��� 8�����		/4�� I'��	0�C&��J� C��5�&	� ��� ��� C� %��� 5��� N����	��3��	�0�� I
� Q� ��C����
%�	���%��	L���5�%�	���%����C��5���5J� �1� ������ *�C&� ��� 5��� 5��� ���	���� '��	��� �	��<� %�C��5��	� ��5� �,�
��C��&&�����1L3&��C�%�C,%������5���1�����

�

� �
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��+�!"�
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

2.2.2. Karteikarte Allgemein 

Beschreibung 
�1� *�&5� IN���C���%��3J� ��L�	����  ��� �C����8�����	�5 �	��&&���	� ��5�%���C���%��� ���C� ����	��&&�3��$���C	 ��
AL���3���� ���� *�&5� ��	� ��0� )���� ����C��� %�3���D	�� * $�� &
�3���� N���C���%��3��� ��	D���  ��� %�		�� 5���
����	D5,<�1��	��*��<	�,��G���C��#�4�	�&� @		��C1��	� K��

����@�3�%��5���N���C���%��3���	����40&��C	��5���1�5 ���8�����	��1��,�<0&,�����	����C�&	���D��<L������

�

�1� M�&0�	�?	� � ��0� 5��� :;�@����5��3� I8�����	�J� 0��5� ��  ��� ���� *�C&��1�&5�	�14&�	��� 5���� D���
��	���	$	D��3�%���5���.��	�&&��3��,��*�C&��1�&5��3� ��5���	��

�

�

�

�

gewünschtes Ergebnis 
���
	D&��C�D���N���C���%��3�5���8�����	��<L����� �� ����5����1�*�&5���3�%�������� ����,��������N���%��	 ��3�
5������8�����	�������	����

�

�  
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��� � �����������
��������	
	��	�����

��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
��!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

gewünschte Inbetriebnahme, Wunschtermin und Wunschp riorität 
R�����C�8�����		/4�<��������,�<,11����5���� ������� ��3��$���C	���'��1���C��	��&�3���1$������

 ��� <L����� 5�D�� 5��� 3��$���C	��� ��%�	���%��C1��'��1 ��� ����
C&���� �1� @����C&5��&,3� �	�C��� �C����
5�����'��1����D���2��0$3��3�� ���<L�����������.��	� �3�����
C&��-�

�

�

 ��� <L����� =�5,�C� ���C� ��&%�	� ���� %�&��%�3��� ��	�1� �&�� �����C	��1��� 0$�� 5��� ��%�	���%��C1�� ���3�%���
��5�,5�������������C4��,��	
	���3�%�����

M�%���  ��� ������ 3��$���C	��� ��%�	���%��C1��'��1��� 3 ��
C&	� ,5��� 1����&&� ������ �����C	��1���
���3�3�%����1$����� ������C������N�3�$�5��3�0$��5�� �'��1�����3�%����

�

�

�

� �
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��

�!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

2.2.3. Karteikarte Beteiligungen 

@�0�5���#��	��<��	��IN�	��&�3��3��J�<L����� ������� ��%��	�11	���:���,��0$��5����,�&��3��5���8�����	��� ���
%��	�11	�� 8,&&�� D�,�5����� ������ 8,&&�� 3�&	� 5���� Q� � �5���� �&�� %��� =������ 5��� �1� B���1	�� %D��� '��&4�,=�< 	�
5�0�����	����5�Q�����0$��5������8�����	�� ,�<L�����  ���D�N��=����:���,��C��	��&�3����5���0$��5����,�&� �3��5���
8�����	�5���C��4	�����	�,�	&��C��#�/��������	����5� �������	&���	��3�������C	��3���	��

.��C��5�&	����C�C�����1���������3�<&�44	��'�%�&&���

�

�

Rolle 
�1� ����� N�	��&�3��3� ��� ����1� 8�����	� D�� C��	��&�3�� �� 1$�����  ��� D��
�C�	� ����� 8,&&�� ����
C&���� �1�
@����C&5��&,3��	�C����C����5���5�0�����	���8,&&���D ���2��0$3��3�� ���<L�����������.��	��3�����
C&��-�

�
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��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
��!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

Mitarbeiter / Externe Person 
@���C&�����5� 1$�����  ��� ����� :���,�� ����
C&����  ��� <L����� C���� ��	��5��� ������ ��	������ I;�	��%��	��J�
,5��� ����� I.?	����� :���,�J� ����
C&���� ��� %��5��� *
& &��� �	�C��� �C���� 5��� =����&�3��� ��� �!�� �����&	�	���
:���,�����1�@����C&5��&,3�D���2��0$3��3�� ���<L���� �������.��	��3�����
C&����:�,�N�	��&�3��3�1�������� �
:���,�� C��	��&�3	� ���5���� ��� 5��0� =�5,�C� ���� ��	��5 ��� ���� ��	������ ;�	��%��	��� ,5��� ����� .?	����� :���, ��
3��
C&	����5����

���� �

�

��	�5���.�3����C�0	�I3�4&��	��N�	��&�3��3J�3���	D	� �1����<������5���%��5���*�&5���%�0$&&	����5����

�

Tatsächlicher Aufwand, Geschätzter Aufwand 
N��� ������ N�	��&�3��3� <L����� �,�� 5��� =����&�� %�	�,0 0����� :���,�� @�0���5��C
	D��3��� ��5� 	�	�
�C&��C��
@�%��	���0�
�5��C��	��&�3	����5�����

 ,�,C&�5���B���C
	D	��@�0���5��&�� ���C�5��� '�	�
�C& ��C��@�0���5����5���C���� ���� ��3�D��3	� ��5�<L�����
���C	�%���%��	�	����5��-�

�

�

���� .��3�%�� ������ B���C
	D	��� @�0���5��� ��	� ��	��5� �� $%��� 5��� #,�	�?	1��$� IO����� .��	��3� 0$�� SJ� 5���
*�&5��� IB���C
	D	���@�0���5� ���  	��5��J�5���<	� ���5 ���@����5��3� :;�@�0���5���C
	D��3��� ,5��� ���5���
@����5��3� :;� N�	��&�3��3���� ��&�C�� $%��� 5��� 2������ �;��$� ��03���0��� ���5��� <����� 1L3&��C� G���C��
.��3�%��5���B���C
	D	���@�0���5� K��

����.��3�%��������@�%��	���0���5�����&�C���0$��5��� N����C���3�5��� '�	�
�C&��C���@�0���5��C����3�D,3���
���5��<����5���<	����5���@����5��3�:;�@�%��	���0�
� 5��,5������5���@����5��3�:;�N�	��&�3��3�����0,&3���
G���C�� .��3�%��������@�%��	���0���5� K��

�

�
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��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
!�!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

Eigenschaften 
�1� @����C&5��&,3� 5��� *�&5��� I.�3����C�0	��J� �	�C��� �C���� 5��� 5�0�����	��� .�3����C�0	��� D��� 2��0$3��3��
���D��	���	�����5���.�3����C�0	�I3�4&��	��N�	��&�3� �3J�5�0�����	�� ���<L�����������.��	��3�����
C&��-�

�

�

�1�*�&&���,��I3�4&��	���N�	��&�3��3��J���	�5���@�3� %��������:���,�����C	����40&��C	��5��

�

Bemerkung 
@����5�1�<L����� ���%���=�5���N�	��&�3��3����C�%�&� �%�3��N�1��<��3���C��	��&�3����

�

�
�  
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	��	�����

��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
)�!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

2.2.4. Karteikarte Objekte 

�1�5���8�����	�3�������D��%���C���%���%D���D��4�
D� ��������<L����� �����0�5���#��	��<��	��IT%=�<	�J�=� ���
T%=�<	�� D��������� 5��� �,1� �,�&��3��5��� 8�����	� %�	� ,00��� ���5� ��5� ��	�4���C��5�� .�<&
���3��� 5�D��
C��	��&�3����

�

�

�

Objekte 
��	��� ����1� IT%=�<	J� ���5� ��������	��5��� �!��@����5 ��3��� ��5� �*�&5��� ��5� ��5�������	�� ���C� �!���?	���� �
 /�	�1������5�����M�1�	�5�����M�;,5�&&����5�������� C��5�������M�N����C	���,5������C�5���A� �&�����
D������	�C����

��	�������	���������
����������������	���������	��� �����	��������� ����!!���"
!���#�$��%����!����&%��� 
���
%��"���&%!�&%� � � '�&%��!�����(�����	����	������ ���� �� )�	�&%������� �	����� ����� ����
��������
�
�����*���!&%��
+	������	�����"!������	�!�)������� �#�

�1�@����C&5��&,3��	�C����C�����&&��3�40&�3	���T%=�< 	��D���2��0$3��3��R�����C�N����C	�3��3�C�%��� ����� �C�
5���;L3&��C<��	�5���C������C���C���N��1�����C&-�

��� �
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��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
��!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

��	� ���� T%=�<	�� ��&�C��� �,�� �C��1� 8�����	� %�	�,00�� � ��	�� C���� ���C	� 3�40&�3	�� ���5���  ��� ���C� %�		�� �� � 5���
:�,=�<	<,,�5���	�,��5���@�2� 4�,=�<	<,,�5���	�,��������������������	 ��

�

���� ��,�5���3� ������ T%=�<	�� ��&���C	��	� ���C� 5���  � �C�� ���C� 8�����	�� D�� %��	�11	��� 'C�1��� �����C�&%�
������'��<&��	�������D�N��@�1�&5��/�	�1�,5���R,%��� 	����

�

Beschreibung 
���=�5�1�T%=�<	�<L����� ��������%�&��%�3��N���C���% ��3�C��	��&�3����

�

�

2.2.5. Karteikarte Zuordnungen 

@�0�5���#��	��<��	�� I��,�5���3��J�<L�����  ���5���8� ����	�1�	�5�������� ��5�����8�����	�� ,5��� ���C�1�	�
@�%��	���0	�
3������<�$40����

�

�

�

frühere ID 
���5����1�*�&5����5�5����C�1�&�3��O�11���5����&	���  /�	�1��GD�N��A,	���O,	��K���3�D��3	������*�&5����5 ��
%���5���;�3��	�,��5���%��	�C��5�����	���%�0$&&	���5 �<�������C	�%���%��	�	�,5����������3�3�%������5����

�

� �
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��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
"�!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

Maßnahmen 
�1�*�&5�I;����C1��J����5�5���@�%��	���0	��3��1�	�5� 1�5���8�����	�%���%��	�	����5��C��	��&�3	���

�1� @����C&5��&,3� �	�C��� �C���� �
1	&��C�� @�%��	���0	 �
3�� D��� @����C&��  ��� <L����� 1�C����� .��	�
3��
����
C&��-�

���� �

�1�������������@�%��	���0	��3���D�&�3�����5�1�	�5�1 �8�����	�D�����<�$40������0��� ����1�@�D��3��;,5���
5���#,�	�?	1��$�IO�����.��	��3�0$��I;����C1��JSJ��� 0��

�

�

�

����C� @�0��0� 5������ ;��$�.��	��3�� ���5� 5��� @����5�� 3� :;� @�%��	���0	�
3�� �1� O�����3�%��;,5���
3�L00��	����%������5���0,&3��5����0,�1�	�,�����,1�8 �����	����5���������@�%��	���0	��3�$%���,11��-�

·  N�D���C���3�
·  N���C���%��3���5�3��$���C	���.�3�%����
·  ��C�&	&��C����,�5���3�
·  T%=�<	��

O
C���� ��0,�1�	�,����D�1�@�&�3��� ������@�%��	���0	� �3�� ��	��C1���  ���%�		��5���B���1	��,<�1��	�	�,��
I ��	��	
������
�	�� J��
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
��!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

Vorgänger / Nachfolger  
 ���<L�����5�1�8�����	���5����8�����	���&��2,�3
�3� ��,5���O��C0,&3���D�,�5������

�1�@����C&5��&,3��	�C����C�����
1	&��C��8�����	��D� ��@����C&�� ���<L�����1�C�����.��	�
3������
C&��-�

�

���� �

�

@��C� C���� <L�����  ��� �1� @�D��3��;,5��� $%��� 5��� #,�	 �?	1��$� IO����� .��	��3� 0$�� I2,�3
�3��JSJ� %D���
IO�����.��	��3�0$��IO��C0,&3��JSJ���������������	�� ��	D����	�&&�����5�1�	�5�1��<	��&&������<�$40����

�

�

2.2.6. Karteikarte Statusverlauf 

@�0�5���#��	��<��	��I 	�	�����&��0J����5����&&�� 	� 	����C��		��5������8�����	��5��3��	�&&	��

 ���<L�����C������&%�	�<�������0,�1�	�,����C��	��&� 3����

�
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��������
�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	��
E�!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

2.3. Eingabe des Geschätzten Aufwands 
���� %����	�� �1� #�4�	�&� #��	��<��	�� N�	��&�3��3�� � ��3�5��	�	�� <L����� @�0���5��C
	D��3��� 5���<	� ��0� 5 ���
@����5��3� :;� @�0���5��C
	D��3��� ,5��� ��� 5��� ��	�4�� �C��5��� '�%�&&�� ��0� 5��� @����5��3� :;�
N�	��&�3��3������3�	��3������5����

�

2.3.1. Eingabe in der Anwendung PM Aufwandschätzung en 

�1� @�D��3�1,5��� 5��� @����5��3� :;� 8�����	�� <���� $%�� � 5��� #,�	�?	1��$� 5��� *�&5��� IB���C
	D	���
@�0���5���� 	��5��J�5���;��$�.��	��3�IO�����.��	��3 �0$��IB���C
	D	���@�0���5���� 	��5��JSJ���03���0���
���5����

�

�

��5���C�L00��	����C�5���@����5��3�:;�@�0���5��C
	D� �3����1�O�����3�%��;,5��-�

�
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+�!" �
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Beteiligung 
���� *�&5� IN�	��&�3��3J� ��	� ��	�4���C��5� �,�%�0$&&	� �  ��� <L����� 5����� @����C&� =�5,�C� 
�5����� �1�
@����C&5��&,3��	�C����C�����3�������&����	���N�	��& �3��3���D���@����C&-�

�

�

Datum des geschätzten Aufwands 
B�%��� ��������1�*�&5�I��	�1�5���3���C
	D	���@�0��� 5�J�=�������	�1���������5�1�5���@�0���5��C
	D��3�
��0,&3	���	�����5���8�3�&����5�5���5����<	��&&����	 �1�������

�

Aufwand geschätzt in Stunden 
�����C��	��&�3��� ����1�*�&5�I@�0���5�3���C
	D	����  	��5��J��C���@�0���5��C
	D��3��

�

Begründung 
 ��� 1$����� �����5�1� ����� N�3�$�5��3� C��	��&�3���� 5� C�� ����� <��D�� .�<&
���3�� ����  ��� 5��� @�0���5�
3���C
	D	�C�%����

N���5������	���@�0���5��C
	D��3�������N�	��&�3��3�� ��5�5������*�&5���	,1�	���C�1�	�I.��	��C
	D��3J�%�0 $&&	��

�

O���<����5�����	����	D�3��4���C��	����5����

� �
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	�����!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

���5�����5�����	����	D�5���@����5��3�:;�8�����	���< 	��&�����	�����5�5��������@�0���5��C
	D��3��1�*�&5�
IB���C
	D	���@�0���5���� 	��5��J���3�D��3	��

�

�

�

� �
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2.3.2. Eingabe in der Anwendung PM Beteiligungen 

���� @����5��3� :;� N�	��&�3��3��� <���� �,�� 5��� @����5� �3� :;� 8�����	�� ���� 1�		�&�� 5��� 2������1��$��
��03���0������5����

�

�

���� .��3�%�� 5��� B���C
	D	��� @�0���5�� ��0,&3	� ��� 5�� � '�%�&&�� I��	�1� �� 3���C
	D	��� @�0���5� GCK� ��
N�3�$�5��3J�� .�� 1$����� �&&�� 5���� '�%�&&���4�&	��� %� 0$&&	� ���5���� 5���� <���� 5��� ��	����	D� 3��4���C��	�
���5����

����*�&5�IN�3�$�5��3J����5����C�C����%��1����	���.� �	��3����5���'�%�&&��1�	�I.��	��C
	D��3J��,�%�0$&&	 ��

�

�

�

���5� 5���� 5��� ��	����	D� 5��� @����5��3� :;� 8�����	�� � <	��&�����	�� ���5� 5��� ����� @�0���5��C
	D��3� �1�
*�&5�IB���C
	D	���@�0���5���� 	��5��J���3�D��3	��
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2.4. Eingabe eines Arbeitsaufwands 
���� %����	�� �1� #�4�	�&� #��	��<��	�� N�	��&�3��3�� � ��3�5��	�	�� <L����� @�%��	���0�
�5�� 5���<	� ��0� 5���
@����5��3�:;�@�%��	���0�
�5��,5������5�����	�4���C� �5���'�%�&&����0�5���@����5��3�:;�N�	��&�3��3���
���3�	��3������5����

�

2.4.1. Eingabe in der Anwendung PM Arbeitsaufwände 

U00���� ���5���@����5��3�:;�@�%��	���0�
�5����5���� C��&�� ������5���O�����3�%�1,5����

�&%����,������-��������������������������� �.�!!��� &%��/�����
���������
������&%���������/�+
�	�����
������������	������������0����������-

���,�

�

�

�

� �
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	���!�!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

Beteiligung 
�1�@����C&5��&,3�5���*�&5���IN�	��&�3��3J��	�C����C �����3�������&����	���N�	��&�3��3���D���@����C&-�

�

�

Datum des Aufwandes 
B�%��� ��������1�*�&5�I��	�1�5���@�0���5��J�=������ �	�1���������5�1�5���@�%��	���0���5���3�0�&&�����	� �

�

von / bis / Dauer in Stunden 
;�		�&�� 5��� *�&5��� I�,�J� ��5� I%��J� <L�����  ��� 5��� 3 ������ �C�D��	�� �,�� ����� ��5� %��� ����� 5���
@�%��	���0���5���5����	���C��	��&�3�������5����1�*� &&����5�5���I��������� 	��5��J���	,1�	���C�%����C�� 	��

 ���<L����� ����	���&��� �&&��5��3�� ���C� ���� ���� I�,� J� ���	��3��� ��5�5��� I%��J�D�� ����1� �4
	����� ���	4�� <	�
���C	��3����

@����5�1�<L����� ������C����������I��������� 	��5�� J�C��	��&�3����

�

Beschreibung 
 ���<L����������5�1������%�&��%�3��N���C���%��3�C�� 	��&�3����D�N�����������
C���5�5������3�	��3������� �	�
3�	���C�%����

�

O���<����5�����	����	D�3��4���C��	����5����

� �
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#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

���5� ���� 5��� ��	����	D� 5��� @����5��3� :;� 8�����	�� �< 	��&�����	�� ���5� 5��� ����� @�%��	���0���5� D�1�
.��	��3��1�*�&5�I'�	�
�C&��C���@�0���5���� 	��5��J� C��D�3����C��	��

�

�

�

�

2.4.2. Eingabe in der Anwendung PM Beteiligungen 

���� @����5��3� :;� N�	��&�3��3��� <���� �,�� 5��� @����5� �3� :;� 8�����	�� ���� 1�		�&�� 5��� 2������1��$��
��03���0������5����

�

�

�

�
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�
������������������� ������������	��������������������	������  ��	�����!" �
#$%&�����������'�()!�
�)����
)����������*�()!�
�)�� ��+��
)��� �

����.��3�%��������@�%��	���0���5����0,&3	����5���'� %�&&��I��	�1����,����%�����������GCK���N���C���%��3 J��.��
1$�����1��5��	����5��� 4�&	���I��	�1J���5�I�,�J�,5� ��I��	�1J���5�I�����J�%�0$&&	����5����

�

�

�

���5��� 5���  4�&	��� I�,�J� ��5� I�����J� %�0$&&	�� ���5� 5���  4�&	�� I%��J� ��	,1�	���C� %����C��	�� ���5���
C��3�3���5��� 4�&	���I�,�J���5�I%��J�%�0$&&	�����5� 5��� 4�&	��I�����J���	,1�	���C�%����C��	��

�

���5� 5���� 5��� ��	����	D� 5��� @����5��3� :;� 8�����	�� � <	��&�����	�� ���5� 5��� ����� @�%��	���0���5� D�1�
.��	��3��1�*�&5�I'�	�
�C&��C���@�0���5���� 	��5��J� C��D�3����C��	��

�

�

�  
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2.5. Attachments 
 ���<L����� �,<�1��	�� ��5�  ������C,	��D��� �
C�����N� ��C���%��3�$%���5��� *��<	�,�� I����	D5,<�1��	�J�
%��1�8�����	�C��	��&�3��-�

�

�

O��C�#&��<���0�5������;��$�N�		,��L00��	����C�5���@ ����5��3�����	D5,<�1��	���

�

�

B�%��� ��������������3�<�
0	�3���'�	�&�0$��5����,<� 1��	�G�,�D�3����������C�1�	���	�1������C��K���5�,5� ��
�����#�	�3,���������

����C��,44�&<&��<���0�5���#�	D��G*�&5�I�,<�1��	JK�< L����� ���5����5���3��$���C	����	�������
C&����

O���<L����� ���5�����	����	D��4���C�����

�

� �
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 ,%�&5�  ��� 5��� ��	����	D� 5��� 8�����	�� �<	��&�����	� C�%���� ���5� ��� 5��� ���C	��� ,%����� .�<�� ����� %&����
N$�,<&�11��� ��3�D��3	�� $%��� ��&�C��  ��� 5��� ����	D5, <�1��	� ���5��� ��0��0��� ��5� 5���� ���C� %���%��	���
<L������

�

�

�

�

�  
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2.6. Kommentare 
 ��� <L����� %�&��%�3�� #,11��	����� 5��� ���� 0$��  ���� 0 $�� %��	�11	�� :���,���� ,5��� 0$�� �&&�� :���,���� �1�
:�,=�<	1���3�1��	�D����C������5��$%���5���;��$�I��� ���#,11��	�����&�3��SJ�5���;��<���;��$��%��1�
8�����	�C��	��&�3��-�

�

�

�
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O��C�#&��<���0�5������;��$�.��	��3�L00��	����C�5��� @����5��3��!��#,11��	�����

�

�

�

B�%��� ����C����#,11��	����1�3&���C��1�3���*�&5���� ��

���� *�&5�I0$�� �&&��0���3�3�%��J� �	����	�� ,%�5���#,1 1��	��� �,�� �&&��� :���,�����5��� ��0�5���@����5��3� :; �
8�����	��D�1��5��	�A����8��C	��%���	D����3�&������� �5���<����,5������C	��

���5� 5��� #,11��	��� ���C	� 0$�� �&&�� 0���3�3�%���� <L�� ���  ��� 5������ �%��� �,�C� 0$�� %��	�11	�� :���,����
0�����C�&	������D���
C&��� ����1�*�&5�IN����C	�3	�J ����0��C�5���3��$���C	���:���,���������

O���<L����� ���5�����	����	D��4���C�����
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 ,%�&5�  ��� 5��� ��	����	D� 5��� 8�����	�� �<	��&�����	� C�%���� ���5� ��� 5��� ���C	��� ,%����� .�<�� ����� �,	��
N$�,<&�11�����3�D��3	��$%�����&�C�� ���5���#,11��	� ����0��0�����5�&�����,5������C�%���%��	���<L������
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3. Workflow 

3.1. Workflow-Übersicht 

�
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3.2. Status 
.���8�����	�<����������5���0,&3��5��� 	�	�����	���� ��C1��-�

������� �������
��� �

���
��!�������� �

����8�����	����5��������3�&�3	���5�3��4���C��	��

��1�8�����	����5����������5��	�3��O�11��������C�&%� 5���
B���1	4�,=�<	�����3�%����

����8�����	�<����%�&��%�3�%���%��	�	����5����

����"�
��� ���
�������#�������
���

����8�����	����5��<�	�3,������	��<&����0�D���	���5� %����	�	���5����5���
D��	
�5�3���*��C%�����C�G���5���0$��5���3��
C&	��'� �&4�,=�<	�D��	
�5�3��
�����	&���	��3�������C	��3K����	��3�&��	�	��

����*��C%�����C�<�����

·  5���8�����	���&%�	��1��	D�����
·  ���<�����C��%���5����5��5���8�����	�3������C	�1�C�� ��0,�5��&��C�

��	�,5���
·  ���<�����C����	&��%�&��%�3���3
�D�����5�5����1�&5�� ��

����
��������
��� �#�������
��� ���5�5���8�����	����	����5���*��C%�����C��%���%��	� 	�GD�N����0,�1�	�,����
��3
�D��K��%�0��5�	�������C����5����1� 	�	����

$��� �����������!
���
���������

����*��C%�����C�C�	�5���8�����	�3�1�&5�	������.���� ��C�	�&&����	�=�����
:���,���<������5���5���8�����	����	����5���@�2���	3 �3����11	���

����.������C�	�&&����	�=��'��&4�,=�<	���5�,5���8��� ��		/4�5�0�����	��

����.������C�	�&&��<����

·  5���8�����	���&%�	��1��	D����
·  ����<�����C��%���5����5��5���8�����	�3������C	�G1�C �K�

��0,�5��&��C���	�,5���
·  ����<����5����,	���5�3�����0,�1�	�,������3
�D�����5 ��C��5����

�������C����

$���
��������
��� �!
���
���������

���5�5���8�����	����	����5���.������C�	�&&��%���%�� 	�	��%�0��5�	�������C����
5����1� 	�	����

����.������C�	�&&��1����5���8�����	�4�$0�����5���	& �����C�	�&&������5�
<����3�3�%����0�&&������������#�	�3,�����#&����0�<� 	�,����5�
*�C&��%����	��3�0��	&�3����

$���%��&�� ��������'��(�����
��� � ����8�����	����5�����	����5���:�,=�<	&��	��3�0$���� ���1L3&��C���4
	����
�1��	D��3�D��$�<3��	�&&	���

$���
���
 �
&��'��(���)����� �

����8�����	����5�����	����5���:�,=�<	&��	��3� ��%�!�!�&%��<D�4	���	P�5���
8���,�����0��3����	�D��5����1����	4��<	��,�C�,00��� �

R�����C�:��,��������3����5�5���8�����	��,��5���:�,= �<	<,,�5���	�,��%���
2,�C��5�������0������8���,���������3�4&��	�������4� �����	��1�
����C&�����5��� 	�	���I)������3�����C	�%��1�2����	� ,�	&��C��J��

*����
� ���
������
��
+�����"����
�����

����.������C�	�&&��C�	�5���8�����	�D����1��	D��3�%� �1�2����	�,�	&��C���
���3�����C	���

����2����	�,�	&��C����	�=��'��&4�,=�<	���5�,5���8�� ���		/4�5�0�����	��

����2����	�,�	&��C��<����

·  5���8�����	���&%�	��1��	D����
·  ���<�����C��%���5����5��5���8�����	�3������C	�G1�C� K�

��0,�5��&��C���	�,5���
·  ���<����;����C1���D����1��	D��3�5���8�����	��5�0��� ������
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*���
��������
��� �+�����"����
����� ���5�5���8�����	����	����5���2����	�,�	&��C���%���% ��	�	��%�0��5�	�������C�
���5����1� 	�	����

,���-�.�����������������

�
C���5�5����1��	D��3�%�0��5�	����C�5���8�����	���� 5����1� 	�	����

���5���8�3�&����5���0$��5����1��	D��3�5���8�����	�� �,1�
2����	�,�	&��C���;����C1������*,�1��,��@�%��	���0	� 
3���5�0�����	�
��5����	�&&	��.��<L�����=�5,�C����C���5����*,�1���� ,��;����C1���
��0,&3����1�		�&��5�����5���8�����	��13���	D	����5� �

,���-�.������������
 ��

N�0��5�	����C�5���8�����	����5����1� 	�	�������5��� 5�����0,�5��&��C���
;����C1���5���C3�0$C�	��

;���	���0,&3	����5����1� 	�	��������#,�	�,&&���,%�5 ���;����C1������C�
�,&&�	
�5�3���5�<,���<	�5���C3�0$C�	����5���GD�N��� 1�*�&&���,��
'��	0�C&���K����	�5�������C	�5���*�&&��<����5���8�� ���	���	�4���C��5�
D��$�<3���C�&	�	����5����@��,��	������5�5���8�����	 ���0�%�C,%���
3���	D	��

/������������
��-�.�������

���5��5���8�����	�<,���<	��13���	D	��%�0��5�	������ �C����5����1� 	�	����

����8�����	�%&��%	����5����1� 	�	����%�������,����� �����	�4���C��5���
 	�&&����53$&	�3��%3���C&,��������5�������C�&%�5��� ������	�%��	�C	�5���
;L3&��C<��	��5���8�����	��,�C����1�&���0D���C1����� ,&&	��5���*�C&���
�,�C����1�&���0	��	���%D���5���@�0,�5����3����C	��, &&�	
�5�3��13���	D	�
�,�5���������

/��� �����������0����������
��
-�.�������

.�5�	�	����������13���	D	���8�����	���

�����������������-�.�������

���5��5���8�����	�Q�������&�C���B�$�5������C��11��� Q����C	�
�13���	D	��%�0��5�	�������C����5����1� 	�	����

����8�����	�%&��%	����5����1� 	�	����%�������,����� �����	�4���C��5���
 	�&&����53$&	�3��%3���C&,��������5�������C�&%�5��� ������	�%��	�C	�5���
;L3&��C<��	��5���8�����	��,�C����1�&���0D���C1����

���� �����������0�������������
-�.�������

.�5�	�	������������C	��13���	D	���8�����	���

�

�

3.3. Verlauf 

3.3.1. Request erstellt 

.��� ���� ���	�&&	��� 8�����	� <���� %�&��%�3� &��3�� �1�  	�	��� I
�� ��� .��	�&&��3J� ������&���� ���� .��	�&&��� 5 ���
8�����	��<����5���������C�%�&��%�3�%���%��	�����

��	�����8�����	�������3�&�3	���5�5��0�5����������03 ���5��������8,&&���5������5���C�5�����C�&	&��C����, �5���3�
��5� 5��� 3��
C&	��� 8�����		/4�� 0$�� 5������ 8�����	� �� ���11	�� 5��� 8�����	� ��&%�	� 1�&5��� ,5��� 3���
�������C���� <���� ��� �C�� �,0,�	�%���5��� .������C�	�& &��1�&5���G 	�	��� I!���3�1�&5�	� ��� .������C�	�&&�JK � ,5���
%��1�2����	�,�	&��C����������C���G 	�	���I)������3� ����C	�%��1�2����	�,�	&��C��JK��

���0� 5��� ����� 5��� 8�����	� ���C	� ��&%�	� %��� 5��� .��� ���C�	�&&�� 1�&5���� 1���� ��� �C�� ��� 5��� *��C%�����C�
���	��&��	���G 	�	���I�������	��3�&��	�	����*��C%�� ���CJK���

�����	� �&%	���� ���� ��&%� ��� ���� �	����� 
������ .�!!�� � � "
�%!�����	�*� ����� ��� ��&%� � � ������ 
�&%!�&%���
�������� %����!�#� .�&%!�&%�� ��������� ��!!���� �����  - �!�&%� �  �	� ��� ���� .�&%
�	��&%� �����	��!������ ����
��&%����
�	���� �!�������	������	��&%����	���#�

�

�
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3.3.2. an Fachbereich weitergeleitet 

N��1����	��&��	������5���*��C%�����C����5�0,&3��5�� @�3�%�����0,�5��&��C-�

·  8�����		/4�
·  #&����0�<�	�,��
·  N�D���C���3�
·  N���C���%��3�
·  ��C�&	&��C����,�5���3��

N���%��	�11	���8�����		/4���<����D��
	D&��C�5���@�3 �%��������3��$���C	���:�,5�<	����	D��3�	��1����%D�� �
�����������C	��1�����,����������N�3�$�5��3�,5������ C�������*�C&��%����	��3���0,�5��&��C�������

F%���5�����C�&	&��C����,�5���3���	�0��	3�&�3	����&� C���*��C%�����C�0$��5���8�����	�D��	
�5�3���	��

���� D��	
�5�3��� ;�	��%��	��� 5������ *��C%�����C�� <L� ���� 5��� 8�����	� %�&��%�3� %���%��	��� G 	�	��� I�%�� �� �
N���%��	��3� *��C%�����CJK��  ��� <L����� ���C� 5��� ��C� &	&��C�� ��,�5���3� 
�5���� ��5� 5��� 8�����	� ��� 5���
������*��C%�����C�ID��$�<J���C��<���G 	�	���I������ �	��3�&��	�	����*��C%�����CJK��

����*��C%�����C�<����5���8�����	�1�	���������	�4��� C��5���N�3�$�5��3�%���5���������5�������1��	D��3�
���C	� 1�C�� ��0,�5��&��C� ��	� G 	�	��� I���� %���5�	� ,C ��� ;����C1��JK� ,5��� ��0� %�C,%��� ��	D���� ����� ���
��5�����	�3��13���	D	����5��G 	�	���I"���%�C,%���1� 	�;����C1��JK��

@�5���0�&&�� 1���� 5��� *��C%�����C� 5��� 8�����	� %��� 5� �� .������C�	�&&�� 1�&5��� G 	�	��� I!��� 3�1�&5�	� ���
.������C�	�&&�JK��

�

3.3.3. an Einreichstelle gemeldet 

���5�� 5��� 8�����	� %��� 5��� .������C�	�&&�� 3�1�&5�	� G  	�	��� I!��� 3�1�&5�	� ��� .������C�	�&&�JK� <L����� 5�� �
D��	
�5�3��� ;�	��%��	��� 5��� .������C�	�&&�� 5��� 8��� ��	� %�&��%�3� %���%��	��� G 	�	��� I!%�� ��� N���%��	��3 �
.������C�	�&&�JK��  ��� <L����� ���C� 5��� ��C�&	&��C�� � �,�5���3� 
�5���� ��5� 5��� 8�����	� 1�	� ������
��	�4���C��5��� N�3�$�5��3� ��� 5��� ������ *��C%�����C� ID��$�<J���C��<��� G 	�	��� I���� ���	��3�&��	�	� ���
*��C%�����CJK��

 ���<L����������5�1�5���8�����		/4�
�5������,5���C� ���C����C�5���.������C�	�&&��
�5����<L��	�����5�5�� �
8�����	� 1�	� ������ ��	�4���C��5��� N�3�$�5��3� ��� 5��� ����� .������C�	�&&�� ID��$�<J���C��<��� G 	�	��� I!���
3�1�&5�	����.������C�	�&&�JK��

���� .������C�	�&&�� <���� 5��� 8�����	�D��$�<�	�&&��� G  	�	��� I!���D��$�<3��	�&&	� :�,=�<	&��	��3JK� ����� 5� �����
�,����	� ���C	� �13���	D	� ���5��� �,&&��  ,&&� 5��� 8���� �	� 3��� ���C	� �13���	D	� ���5���� <���� 5��� 8�����	� 1�	 �
��������	�4���C��5���N�3�$�5��3�%���5�	����5���G 	� 	���I����%���5�	�,C���;����C1��JK��

����.������C�	�&&��<����5���8�����	����C���0�%�C,%� ����	D��������������5�����	�3��13���	D	����5��G 	�	 ���
I"���%�C,%���1�	�;����C1��JK��

@�5���0�&&�� 1���� 5��� .������C�	�&&�� 5��� 8�����	� ��	 ��5��� ��C�&	&��C� �<D�4	������ G 	�	��� I!5�� 0��	�3� 0$ ��
:�,=�<	4&����3JK� ,5��� 3&���C� %��1� 2����	�,�	&��C��� �������C��� G 	�	��� I)��� ���3�����C	� %��1�
2����	�,�	&��C��JK��

�

3.3.4. fertig für Projektplanung 

���5��5���8�����	����	����5���.������C�	�&&����C�&	 &��C��<D�4	���	�G 	�	���I!5��0��	�3�0$��:�,=�<	4&�� ��3JK���,�
��	�D����5����1��	D��3�5���8�����	��%���C&,�������& &��5��3��0�C&���0$��5���.��	�&&��3�5���;����C1����, �C�
��	�4���C��5����0,�1�	�,��������������5������5����1 � 	�	���3���11�&	��

 ��5� �&&�� ��0,�5��&��C��� ��0,�1�	�,���� �,�C��5���� < ���� 5��� 8�����	� %��1� 2����	�,�	&��C��� ���3�����C	�
���5���� �,5���� 5��� ��0,�5��&��C��� ;����C1��� ���	�&& 	� ���5��� G 	�	��� I)��� ���3�����C	� %��1�
2����	�,�	&��C��JK��
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3.3.5. beim Verantwortlichen eingereicht 

���5�� 5��� 8�����	� %��1� 2����	�,�	&��C��� ���3�����C	 � G 	�	��� I)��� ���3�����C	� %��1� 2����	�,�	&��C��JK�
<���� 5������ 5��� 8�����	� %�&��%�3� %���%��	��� G 	�	�� � I)%�� ��� N���%��	��3� 2����	�,�	&��C��JK�� .�� <���� 5� ��
��C�&	&��C�� ��,�5���3� ,5��� 5��� 8�����		/4� 
�5����� � ,5���C� ���C� ���C� 5��� .������C�	�&&�� 
�5���� <L��	���
��5�5���8�����	�1�	� ������ ��	�4���C��5���N�3�$�5��3 � ���5��� ����� .������C�	�&&�� ID��$�<J���C��<���GI!�� �
3�1�&5�	����.������C�	�&&�JK���

.��<����5���8�����	��&&��5��3�����C�1�	���������	�4 ���C��5���N�3�$�5��3����5���������2����	�,�	&��C���
ID��$�<J���C��<������������C�5���C�5�����V�5����3�5 ���D��	
�5�3��2����	�,�	&��C��3�
�5��	�C�	�G 	�	��� I)���
���3�����C	�%��1�2����	�,�	&��C��JK��

���� 2����	�,�	&��C�� <���� 5��� 8�����	� 1�	� ������ ��	� 4���C��5��� N�3�$�5��3� %���5���� ����� 5������
�1��	D��3� ���C	� 1�C�� ��0,�5��&��C� ��	� G 	�	��� I���� %���5�	� ,C��� ;����C1��JK� ,5��� ��0� %�C,%��� ��	D����
����������5�����	�3��13���	D	����5��G 	�	���I"���%� C,%���1�	�;����C1��JK��

@�5���0�&&�� 1���� 5��� 2����	�,�	&��C�� ;����C1��� 5�0� ������� ��5� ��	&�� ��	�4���C��5�� @�%��	���0	�
3��
��&�3���G 	�	���I����;����C1����,�C��5��JK��

�

3.3.6. Maßnahmen 

;���� ���� 8�����	� 1�		�&�� 5��������@�%��	���0	�
3�� � 13���	D	� ���5���� ���5��� 5����� �,1� 2����	�,�	&��C���
5�0�����	���5���	�4���C��5����	�&&	�G 	�	���I����;� ���C1����,�C��5��JK��

 ��5�5���@�%��	���0	�
3��5���C3�0$C�	��<����5���8�� ���	� ��0�%�C,%���3���	D	� ���5���G 	�	��� I"���%�C,%� ��
1�	�;����C1��JK���

���� 8�����	� <���� �%��� ���C� ��� 5���  	�	��� I�%�� ;���� C1��� ��&�5�3	J� 3���	D	� ���5��� � �������  	�	��� ���5�
C��4	�
�C&��C�%���8�����	��5���'/4��I'��	0�C&��J�%� �L	�3	��5�����5����1� 	�	���3�4�$0	����5���<�����,% �5���
;����C1���G���5����1�*�&&��%���5���#,���<	�����5��� 3�0��5����� '��	0�C&��K����C��,&&�	
�5�3���5�<,���<	 �
5���C3�0$C�	� ���5���� ���� 8�����	� <���� 5���� ���5��� � �03��,11��� ���5��� ,5��� ��0� %�C,%��� 3���	D	�
���5���G 	�	���I"���%�C,%���1�	�;����C1��JK��

���� 8�����	� <���� =�5,�C� ���C� ���	��C��� 1�	� ������ �� 	�4���C��5��� N�3�$�5��3� %���5�	� ���5���� �,&&	��
�
C���5�5�������C0$C���3�5���@�%��	���0	�
3��C����� <,11����5����5����1��	D��3����C	�1�C����0,�5��&��C�
��	�G 	�	���I����%���5�	�,C���;����C1��JK��

�

3.3.7. abschließen 

���%C
�3�3� 5��,��� ,%� 5��� 8�����	� �13���	D	� ���5� ,5� �� ���C	�� %�0��5�	� ��� ���C� ��� ����1� �,�&
�0�3���
.�5�	�	���� M���� ������&	� ���� %��� ��� �,�� ������ ��	�4 ���C��5���  	�&&�� GD�N�� �,1� 2����	�,�	&��C��� ,5��� �� �C�
�,1�@�	��3�	�&&��K���53$&	�3��%3���C&,��������5��

�
C���5� 5������ ���	� <���� 5��� 8�����	� �,1� *��C%����� C�� 5��� .������C�	�&&�� ,5��� �,1� 2����	�,�	&��C���
���5�����03��,11������5����

��	� 5��� 8�����	� ��53$&	�3� �%3���C&,������ %�0��5�	� � �� ���C� �1�  	�	��� I"%�� 3���C&,����� Q� %�C,%��� 1�	�
;����C1��J�%D���I�%��3���C&,�����Q�%���5�	�,C��� ;�� ��C1��J�����5������ 	�	���<����5���8�����	� ���C	�
���5�����03��,11������5����

�

�

�


